datamap

Guia do usuario

Como o DataMap funciona, como usar cada ferramenta e quais sao
os limites.

8 de outubro de 2026 - versao 98521e8

https://datamap.pcs.usp.br/manual
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Capitulo 1
Primeiros passos

O que é o DataMap, como criar a conta, confirmar o e-mail e entrar.

O DataMap guarda, organiza e publica dados de pesquisa em ciéncias atmosféricas.
Aqui vocé cria datasets, envia arquivos, controla quem pode ver cada um e gera um
DOI para cita-lo.

Este capitulo leva vocé da pagina inicial até a primeira entrada na plataforma.

Criar a conta com e-mail e senha

1. Abra a pagina de entrada e escolha a aba Create account.
2. Preencha Name, Email e Password. A senha precisa ter pelo menos 10 caracteres.
3. Cligue em Create account.

datamap

Signin  Create account

Sign up with ORCID

Name

Maria Exemplo

Email

maria.exemplo@example.com

Password

(— )

At least 10 characters.

Create account

Aba Create account.

Em seguida o DataMap envia um cédigo de 6 digitos para o seu e-mail. Digite o cédigo
na tela. A conta so fica pronta depois dessa confirmacao.
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Se o0 e-mail ja tem uma conta com senha, o DataMap nao manda cédigo. Manda
um link para redefinir a senha.

Criar a conta com o ORCID

1. Na aba Create account, clique em Sign up with ORCID.

2. Autorize o DataMap na pagina do ORCID.

3. Na tela Confirm your email, informe o seu e-mail e clique em Send code.
4. Digite o codigo de 6 digitos que chegou.

Toda conta do DataMap tem um e-mail confirmado, inclusive as criadas pelo ORCID.

Confirmar o e-mail

datamap

Signin  Create account

Sign up with ORCID

or

If maria.exemplo@example.com already has a password
account, we sent a password-reset link to it instead of a
code.

We sent a 6-digit code to maria.exemplo@example.com.
It can take up to a minute to arrive and expires in 15
minutes.

Resend code in 90s

Use a different email

Tela do cadigo de confirmacao.

O caodigo pode levar até um minuto para chegar. Se nao chegar, confira a caixa de
spam. Quando a contagem terminar, o botdo Resend code fica disponivel. Para trocar
o endereco, use Use a different email.
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—¥ Limites

e O codigo tem 6 digitos e vale por 15 minutos. Depois de 5 codigos errados, ele
deixa de valer e vocé precisa pedir outro.

e Um novo codigo s6 pode ser pedido depois de 90 segundos, e cada endereco
recebe no maximo 5 e-mails por hora.

Entrar e sair

Para entrar, abra a aba Sign in e escolha uma das formas: Sign in with ORCID ou e-
mail e senha, seguidos de Sign in. Se esqueceu a senha, use Forgot password?.

datamap

Signin  Create account

Sign in with ORCID

or

Email

Password

Forgot password?

Aba Sign in.

Depois de 10 tentativas de senha erradas, a entrada fica bloqueada por 15 minutos. Se
for o seu caso, espere ou use Forgot password?.

Para sair, abra o menu da sua foto, no canto superior direito, e clique em Sign out. Se
VOCé nao sair, a sessao continua aberta por 30 dias.
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=X Limites

e Depois de 10 senhas erradas, a entrada fica bloqueada por 15 minutos.
e A sessao dura 30 dias.
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Capitulo 2

Sua conta

Perfil, trocar ou definir senha, conectar o ORCID e recuperar o acesso.

A pagina de perfil mostra a sua conta, os workspaces a que vocé pertence e as
formas de entrar. Para abri-la, use Profile no menu lateral ou no menu da sua foto.

Ver o perfil

= datamap =

o AnaPesquisadora

[ Home - ana.pesquisadora@example.com
B Datasets
Tenancies
<> Notebooks . . Roles
The tenancies you can work in. Datasets and notebooks belong to the selected one.
2, Members Member since
Public

® datamap/production/public
Everyone is in public User ID

Profile

Clima Amazénia
datamap/production/clima-amazonia

Current

+ Requestaccess &> Switch tenancy

Sign-in methods
Password Set Change password

Not connected. When asked, confirm
ORCID ana.pesquisad: ple.com so the iD Connect ORCID
links to this account.

Pagina Profile.

No alto aparecem o0 seu nome e o0 seu e-mail. Abaixo ficam:

¢ Tenancies: os workspaces em que vocé pode trabalhar. Veja o capitulo 3.
¢ Sign-in methods: Password ¢ ORCID.

¢ Roles: 0 que a sua conta pode fazer na plataforma.

« Member since e User ID: a data de criacao da conta e o seu identificador.

Trocar a senha

1. Em Sign-in methods, na linha Password, clique em Change password.
2. Digite a senha atual em Current password.
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3. Digite a nova em New password. Ela precisa ter pelo menos 10 caracteres.
4. Cliqgue em Change password.

Change password X

Current password

New password

At least 10 characters.

Cancel Change password

Janela para trocar a senha.

Definir uma senha

Se vocé criou a conta pelo ORCID, a linha Password mostra Not set. Clique em Set a
password. O DataMap envia um link para o seu e-mail, e € nele que vocé escolhe a
senha.

Conectar o ORCID

1. Na linha ORCID, clique em Connect ORCID.

2. Autorize o DataMap na pagina do ORCID.

3. Se 0 ORCID pedir um e-mail, confirme o mesmo que aparece no seu perfil. E assim que o
ORCID passa a valer para esta conta.
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[N —
= datamap = 2
—~ .
[ Home ana.pesquisadora@example.com b signout
B Datasets
Tenancies
<> Notebooks Roles datasets_write
The tenancies you can work in. Datasets and notebooks belong to the selected one.
2, Members Member since Oct 8, 2026
Public
® datamap/production/public
Everyone is in public User ID

Profile

A Clima Amazénia
datamap/production/clima-amazonia

Current

+ Requestaccess «* Switch tenancy

Sign-in methods

Password Set Change password

Not connected. When asked, confirm
ORCID ana.p i com so the iD Connect ORCID
links to this account.

A linha ORCID do perfil.

Recuperar o acesso

Se vocé esqueceu a senha:

1. Na tela de entrada, clique em Forgot password?.

2. Digite o e-mail da conta e clique em Send link.

3. Abra o e-mail e clique no link. Na pagina Choose a nhew password, digite a senha nova em
New password e repita em Confirm new password.

4. Quando aparecer Your password was changed, clique em Sign in.

9 de 50



2 datamap

Reset your password

Type the email of your DataMap account. We will send a link to
choose a new password.

Email

Back to sign in

Pagina para pedir o link de nova senha.

Se o link nao funcionar mais, use Ask for a new link. Quem entra s6 pelo ORCID pode
continuar entrando por ele.

—x Limites
e O link de nova senha vale por 1 hora e s6 pode ser usado uma vez.

e A senha precisa ter pelo menos 10 caracteres.
e O bloqueio depois de 10 senhas erradas dura 15 minutos.
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Capitulo 3
Workspaces

O workspace Publico, pedir acesso, trocar de workspace, aceitar convites e a
pagina de Membros.

Um workspace é o espac¢o de um grupo ou projeto. Os datasets e os notebooks
pertencem ao workspace escolhido. Na interface atual, o workspace aparece com o
nome tenancy.

Toda pessoa com conta esta no workspace Public. Os outros workspaces dependem
de pedido ou de convite.

Escolher o workspace

Se vocé participa de mais de um workspace, o DataMap pergunta em qual deseja
trabalhar logo depois da entrada. Clique no nome do workspace.

)O

= datamap

Welcome, Ana

Choose the tenancy you want to work in.
) Public

datamap / production / public

A Clima Amazénia
datamap / production / clima-amazonia

+ Request access to another tenancy

Escolha do workspace.

Para trocar depois, use Switch tenancy no menu da sua foto ou na pagina Profile.
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Pedir acesso a um workspace

1. Em Profile, na secao Tenancies, clique em Request access. O menu da sua foto também
tem Request access to a tenancy.

2. Em Tenancy, escreva o home do grupo ou projeto.

3. Em Why, explique por que vocé precisa do acesso.

4. Confirme.

r

Request access X

Name the tenancy you need. An administrator reviews it; you're emailed
with the answer.

Tenancy

The name of the group or project. If it exists, this is a request to join; if not, a
request to create it. Only administrators can tell which.

Why

Cancel Send request

Uma pessoa administradora analisa o pedido, e vocé recebe a resposta por e-mail.
Enquanto isso, o perfil mostra o pedido como pendente. Para desistir, clique em
Withdraw.

L

Janela de pedido de acesso.
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Tenancies

The tenancies you can work in. Datasets and notebooks belong to the selected one.

Public
® datamap/production/public Current
Everyone is in public

Clima Amazénia
Requested Oct 8 - waiting for an administrator

Withdraw

+ Request access

Pedido aguardando analise.

Se o workspace ainda nao existe, o pedido vale como pedido de criacao.

Aceitar um convite

Quando alguém convida vocé para um workspace, o convite aparece na sua pagina
inicial, em Invitations to tenancies. Clique em Accept para entrar ou em Decline para
recusar.

Ver e convidar membros

A pagina Members, no menu lateral, lista as pessoas do workspace.
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= datamap =

@ Home Clima Amazénia - datamap/production/clima—amazonia

& Datasets

)O

MEMBERS - 1

<> Notebooks
AP Ana Pesquisadora

» Members

& Profile

datamap / production / clima-amazonia

Pagina Members.

Para convidar alguém:

1. Cligue em + Invite.
2. Digite o e-mail ou o ORCID iD exato de uma pessoa que ja tem conta.
3. Cligue em Send invitation.

.
Invite to Clima Amazonia X
Type the exact email or ORCID iD of someone with a DataMap account.
They accept the invitation in the app.

Email or ORCID iD

.

Janela de convite.
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A pessoa aceita o convite dentro do DataMap, como descrito acima.

=X Limites

e Cada pessoa pode ter 1 pedido de acesso pendente por vez.
e Cada pessoa pode fazer até 3 pedidos a cada 24 horas.
e Um convite s6 pode ser usado uma vez.
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Capitulo 4
Encontrar datasets

Busca por texto completo, filtros, paginacao e a aba Shared with me.

A pagina Datasets, no menu lateral, lista os datasets do workspace em que vocé esta
e permite buscar entre eles.

Buscar e filtrar

1. Digite na caixa de busca e clique em Search. Vocé pode buscar por categoria, medicao,
datastream, local, fonte ou palavra-chave.

2. Use os filtros a esquerda para reduzir a lista. Cada filtro escolhido aparece como uma
etiqueta acima dos resultados; para tira-lo, feche a etiqueta.

= datamap =

Datasets
@ Home Explore, analyze, and share quality data. ORI
€ Datasets

Clima Amazonia 3 Shared with me

<> Notebooks

2. Members T

g |

2 Profile ILTER BY 3 results Requested at 10/8/2026, 12:00:00 PM
Date range
Perfis verticais de vento, rascunho Draft
dd/mm/yyyy [m] ;
Ana Pesquisadora
dd/mm/yyyy [m] Ainda sem versao publicada.
- @ Bytes
Category
Aerosols .
O Fluxos de CO, na floresta, 2026 8 Embargoed until Dec 7

[J Precipitation Ana Pesquisadora

() Atmospheric State Dados em revisao, sob embargo até a publicacao do artigo.

(] Cloud Properties - @ Bytes

(] Radiometric

face Properti
USurfacelbiopeities Temperatura do ar em Manaus, 2025 Published

— Subsoil and Groundwater Ana Pesquisadora

Level Medigbes horarias de temperatura do ar na estagao de Manaus.
O u - 0 Bytes
M aa

Busca (1) e filtros (2).

Os filtros sao:

+ Date range: o periodo do dataset.

e Category: por exemplo Aerosols, Precipitation e Cloud Properties.
e Level: L1, L2 e L3.

+ Data Type: Routine e Exporadic.

o Status: Draft e Published.
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Ler alista

datamap =

[

<>

o)
=

Do

Home

Datasets

Notebooks

Members

Profile

Lista de datasets.

Datasets

Explore, analyze, and share quality data.

Clima Amazonia 3 Shared with me

FILTER BY
Date range

dd/mm/yyyy [m]

dd/mm/yyyy ]

Category

[J Aerosols

[J Precipitation

[CJ Atmospheric State
[J Cloud Properties
() Radiometric

() Surface Properties

~— Subsoil and Groundwater

Level

ou

M ana

3 results

Perfis verticais de vento, rascunho
Ana Pesquisadora
Ainda sem versao publicada.

- 0 Bytes

Fluxos de CO, na floresta, 2026

Ana Pesquisadora
Dados em revisdo, sob embargo até a publicagao do artigo.

- @ Bytes

Temperatura do ar em Manaus, 2025
Ana Pesquisadora
Medigoes horarias de temperatura do ar na estagcao de Manaus.

+ @ Bytes

+ New dataset

E I )O

Requested at 10/8/2026, 12:00:00 PM

Draft

@ Embargoed until Dec 7

Published

Cada item mostra o titulo, as autorias, a descricao, o tamanho e o estado: Draft ou
Published. Um dataset em embargo mostra um cadeado e a data em que o0 embargo
termina.

O numero de resultados fica acima da lista. Em Show, escolha 10, 15 ou 20 items per
page. Para mudar de pagina, use Previous page e Next page no pé da lista.

Datasets compartilhados com vocé

A aba Shared with me relne os datasets que outras pessoas compartilharam com
vocé, mesmo os de outros workspaces. O numero ao lado do nome da aba diz
quantos sao.
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= datamap =

)O

Datasets

@ Home Explore, analyze, and share quality data. + New dataset

S5
£ Datasets ?ublic Shared with me 1 ]

<> Notebooks

1results Requested at 10/8/2026, 12:00:00 PM

Profile

Do

Temperatura do ar em Manaus, 2025 Published

Ana Pesquisadora
Medicdes horarias de temperatura do ar na estagdo de Manaus.

+ @ Bytes

Show 10 items per page

Aba Shared with me.

Se nada foi compartilhado, a aba mostra Nothing has been shared with you yet.

—Vv

—¥ Limites

e A lista mostra 10 datasets por pagina, e vocé pode escolher 15 ou 20.
e Uma pagina nunca passa de 20 datasets.
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Capitulo 5
Criar um dataset e publicar versoes

Criacao, metadados e versoes.

Um dataset reune arquivos, descricao e autorias. Cada mudanc¢a nos arquivos vira
uma versao nova, e a versao publicada é a que as outras pessoas veem.

Criar um dataset

1. Na pagina Datasets, clique em + New dataset.

2. Em Title, dé um nome que ajude a identificar o dataset e o que ele tem de dutil.
3. Solte os arquivos na area de envio ou use browse files ou browse folders.

4. Em Who can see it, escolha Open to the workspace ou Under embargo.

5. Cligue em Create dataset.

X New dataset 5 datamap

Create a dataset

Give it a title and add the data files. You can fill in authors, license, coverage and the rest
of the metadata after it's created.

Title

Give a unique name for your dataset that will be easy to identify and understand the meaning and
possible uses for it.

Data files Resumable uploads

Drop files here,

browse files

or

browse folders

0 files Cancel Create dataset

Formuléario de novo dataset.

Com Open to the workspace, todos os membros do workspace podem ler e baixar os
arquivos. Com Under embargo, s vocé e as pessoas com quem vocé compartilhar
chegam aos arquivos. O capitulo 8 explica o embargo.

Vocé pode mudar essa escolha depois, desde que o dataset ainda nao tenha sido
publicado.
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Completar os metadados

Os dados de autoria, licenca e cobertura ficam para depois da criacao. Abra o dataset
e, na aba Data card, clique em Edit ao lado do que quiser preencher:

e About: a descricao.

¢ Authors e Collaborators: quem fez e quem mantém o dataset.
¢ License.

e Coverage: cobertura no tempo e no espaco.

¢ Provenance: fontes e instrumento.

o Citation: o DOI. Veja o capitulo 7.

Na aba Settings, em General, vocé muda o nome (Name) e a instituicao (Institution).
Cligue em Save changes para guardar.

= datamap = Q
Published v1 - @ Bytes - @ files 2. Share 2
@ Home Temperatura do ar em Manaus, 2025
& Datasets Universidade de S&o Paulo Edit - Ana Pesquisadora
<> Notebooks Datacard  Settings
2. Members
About Edit
WHO HAS ACCESS Manage
& Profile Medigdes horarias de temperatura do ar na estagao de Manaus. @ -
1 You and 1 person
Files Version1 v o Ofiles - 0 Bytes
NAME SIZE Usability 8.75
License
No Results Found
It looks like there are no files matching your search criteria. Update frequency Never
Try adjusting or clearing your filters to view more results.
Clear Filters Created
Dol
Metadata VERSIONS
Version 1
Authors Ana Pesquisadora Edit
o P TP RPN Addad mallolemvabosa oo ave cammamaliole £au mnalmbainlna - OPFN IN NOTFROOK

Pagina do dataset, com o botao New version.

Publicar versoes

O botao New version envia arquivos novos e cria a versao seguinte. Os arquivos da
versao anterior continuam 14, a menos que vocé os tire da lista antes de confirmar. O
capitulo 6 mostra o passo a passo.

A lista Versions, no lado direito do dataset, mostra todas as versdes. Para ver 0s
arquivos de outra, escolha o nome dela no seletor ao lado de Files.

20 de 50



Capitulo 6
Envio e download de arquivos

Como o envio funciona, como baixar e quais sao os limites.

Os arquivos entram no DataMap quando vocé cria um dataset ou uma versao nova.
Este capitulo explica o caminho que eles fazem e o que fazer quando algo da errado.

Como funciona o envio

Navegador - Servidor de envio — Area temporaria — Dataset — Armi

vocé escolhe os arquivos tusd, retoma se cair ainda sem download 0 arquivo é registrado Archi

1. Navegador: vocé escolhe os arquivos e confirma.

2. Servidor de envio (tusd): os arquivos sobem por aqui. Se a conexao cair, o envio retoma
de onde parou.

3. Area temporaria: 0 arquivo espera aqui. Nesta etapa ele ainda ndo aparece para download.

4. Dataset: o DataMap registra o arquivo na versao.

5. Armazenamento definitivo: um processo em segundo plano move o arquivo para o lugar
final. A partir dai ele pode ser baixado, e isso pode levar alguns minutos.

O envio acontece em dois lugares: na criacao do dataset e no painel New version.

Enviar arquivos para uma versao nhova

1. Abra o dataset e cliqgue em New version.

2. Em New uploads, solte os arquivos ou use browse files. A area mostra quantos arquivos
foram escolhidos.

3. Se a versao anterior tiver arquivos, eles aparecem em Previously uploaded. Clique no x de
um arquivo para deixa-lo de fora da versao nova.

4. Cligue em Create.
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New version X

NEW UPLOADS

Cancel 2 files selected + Add more

temperatura-manaus.nc estacao-manaus.csv
316 B 184 B

Arquivos escolhidos, antes de criar a versao.

Enquanto os arquivos sobem, o painel mostra o andamento.
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New version X

NEW UPLOADS

Cancel Uploading 2 files + Add more

X

temperatura-manaus.nc estacao-manaus.csv
316 B 184 B
Uploading: 0%
o 0 of 2 files uploaded - 0 B of 500 B - Os left 0 0

Envio em andamento.

Quando todos chegam, o painel avisa que a versao esta sendo criada e depois mostra
Version created.
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New version

v

Version created

Your dataset version was created successfully.

Close
Versdo criada.
Cligue em Close. O dataset volta com a versao nova e a lista de arquivos.
NAME SIZE
[ estacao-manaus.csv 184 Bytes &,
[-] temperatura-manaus.nc 316 Bytes &,

Arquivos da versao publicada.
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Quando um arquivo falha
Se algum arquivo nao chegar, a versao nao é publicada. O painel mostra The version

was hot created e diz quais arquivos falharam.

New version X

The version was not created
Upload incomplete. These files did not reach the server: temperatura-manaus.nc, estacao-manaus.csv

Nothing was published, so no version is missing files. Fix the problem above and try again.

NEW UPLOADS

Cancel Error + Add more

< &

temperatura-manaus. @ estacao-manaus.csv ©
nc 184 B
316 B
Upload failed @
X 0 of 2 files uploaded C Retry 0

Aviso de falha no envio.

Nada fica pela metade: nenhuma versao € publicada sem todos os arquivos. Resolva o
problema, feche o painel e tente de novo.
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Como baixar

Na lista de arquivos da versao, clique no icone de download (Download file) ao lado
do arquivo.

NAME SIZE
[] estacao-manaus.csv 184 Bytes ﬁ]
[[] temperatura-manaus.nc 316 Bytes 3

icone de download (1).

e O download é de um arquivo por vez.

e Para baixar, é preciso entrar com a sua conta, mesmo que o dataset seja publico.

¢ Cada clique gera um link temporario para aquele arquivo.

e Durante o embargo, os membros do workspace veem o botao de download bloqueado.

—v

=¥ Limites

e Nao ha limite de tamanho nem de tipo de arquivo.

* A chave de envio vale por 24 horas. Um envio que passa disso continua sendo
processado.

e O download é de um arquivo por vez.

e Um arquivo enviado nao pode ser apagado. Para deixa-lo fora da versao seguinte,
tire-o de Previously uploaded antes de Create.

e O link de download vale 1 hora durante o embargo e 7 dias fora dele.
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Capitulo 7
Citacao e DOI

DOI automatico e manual, estados e pagina publica.

O DOl é o identificador que permite citar o seu dataset em artigos. Cada versao pode
ter um.

Registrar um DOI

O DOl fica na secao Citation da aba Data card. Se a versao ainda nao tem um, a secao
pergunta se vocé quer registrar.

This dataset does not have a registered DOI. Would you like
to reqgister one?

You can choose to manually enter an existing DOI or generate a
new one automatically.

Register manual DOI Generate DOI automatically

Secao Citation sem DOI.

¢ Generate DOI automatically: o DataMap cria o DOI para vocé. Dentro de um embargo, esta
€ a opcao que mantém o embargo.
¢ Register manual DOI: vocé informa um DOI que ja existe, criado fora do DataMap.

Ao registrar um DOI manual, o dataset deixa de poder entrar em embargo. Se ele
ja estd em embargo, o DataMap pede a sua confirmacao antes.

Ver o DOI

Depois do registro, a secao mostra o endereco do DOI, o modo (AUTO ou MANUAL) e
o estado (STATUS).
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DOI (DIGITAL OBJECT IDENTIFIER) MODE ®©
AUTO

STATUS
FINDABLE

DOl registrado.

Os estados sao trés:

 DRAFT: o DOI existe, mas ainda nao foi registrado. Sé neste estado ele pode ser apagado,
com Delete DOI.

¢ REGISTERED: o DOI esta registrado e funciona, mas nao aparece nas buscas do DataCite e
o dataset ainda ndo tem pagina publica.

¢ FINDABLE: o DOI também aparece nas buscas do DataCite e o dataset tem pagina publica.
E o estado final.

Um DOI REGISTERED ou FINDABLE nao pode ser apagado. Para mudar o estado, fale
com a equipe do DataMap; a secao Citation indica os contatos. Depois do fim de um
embargo, o0 aviso no topo do dataset traz o botao Make DOI findable, que leva o DOI a
FINDABLE.

A pagina publica

O endereco do DOI leva a uma pagina do DataMap. Para ver os dados, a pessoa
precisa entrar ou criar uma conta. Depois de entrar, ela volta para a mesma pagina.
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datamap

Access Dataset Information

We detected that you were redirected from
a DOl public URL.

To access this dataset information, you need

@ to:

1. Create an account or sign in with your ORCID

2. After authentication, you'll be automatically
redirected back to the same DOI URL

Note: This ensures secure access to dataset information
while maintaining the DOI link functionality.

Signin  Create account

Sign in with ORCID

or

Quem abre o DOI sem entrar passa pela tela de entrada.

=X Limites

e O dataset s6 tem pagina publica quando o DOI esta FINDABLE.
e Um DOI manual impede que o dataset entre em embargo.
e S6 um DOI em DRAFT pode ser apagado.
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Capitulo 8
Embargo

Quem acessa o0 qué, definir, estender, encerrar, lembretes e fim do embargo.

O embargo guarda um dataset enquanto o artigo ndo sai. Durante o embargo, s6 vocé
e as pessoas com quem vocé compartilhou chegam aos arquivos. O dataset continua
citdvel: vocé pode reservar um DOI e dar um link de leitura a quem vai revisar o artigo.

Quem acessa o qué

Vocé e as pessoas com quem compartilhou: veem tudo, inclusive os arquivos.

Os outros membros do workspace: nao chegam aos arquivos. Vocé escolhe se eles veem
que o dataset existe.

Quem revisa por link anonimo: |é s6 os metadados, com as autorias ocultas. O capitulo 10
explica.

Fora do DataMap: nao ha pagina publica. O DOI s¢ informa que o dataset esta em
embargo.

Definir o embargo

aa b~ WO DN PP

. Abra o dataset e va a aba Settings.

. Na secao Embargo, clique em Set embargo.

. Em Embargo ends, escolha a data de término. O limite € de 90 dias a partir de hoje.

. Se quiser, escreva uma Note. Ela fica visivel para vocé e para as pessoas com acesso.

. Em While embargoed, other members of o workspace, escolha See that it exists ou Don't

see it at all.

. Clique em Set embargo.
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Put under embargo X

Only you and the people you share it with reach the files until the date you choose.

Embargo ends Note
dd/mm/yyyy 0
Up to 90 days (Jan 5, 2027); you can extend it later, Visible to you and the people with access.

90 days at a time.

While embargoed, other members of Clima Amazonia

(O See that it exists @ Don't seeit at all
Listed with an "Embargoed" badge. Title, Hidden from every listing and search. Only
description and authors readable; file you and the people you share it with know it
names and downloads withheld. exists.

When the embargo ends, members of Clima Amazonia can read but not edit. Change

(O In either case there is no public page. Outside DataMap the DOI only says the dataset is under
embargo. Reviewers can read the metadata, with authors redacted, through a link you create after
saving.

Cancel Set embargo

.

Janela para definir o embargo.

Com See that it exists, o dataset aparece nas listas com a etiqueta Embargoed. O
titulo, a descricao e as autorias podem ser lidos, mas 0s nomes dos arquivos e 0s
downloads ficam retidos. Com Don't see it at all, o dataset some das listas e das
buscas.

Também dé para escolher o embargo ao criar o dataset (capitulo 5).

Se o dataset ja tem um DOI manual, o botdo Set embargo nao aparece. Um DOI
gerado pelo DataMap mantém o embargo.

Acompanhar o embargo

No lado direito do dataset, o cartao EMBARGO mostra quantos dias faltam e a data de
término.
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EMBARGO &

60 days left

Ends Dec 7, 2026 - files open to Clima
Amazonia

Members can see it exists. Change

“Até a publicacao do artigo.”

Extend End early

Cartao do embargo.

Na aba Settings, a secao Embargo reune tudo: o estado, a data de término (Ends),
gquem vé o dataset (Other members), a nota (Note) e os lembretes (Reminders).
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datamap =

[

<>

o)
P39

Do

Home

Datasets

Notebooks

Members

Profile

Published @ Embargoed untilDec 7,2026 vl - @ Bytes - @ files

Fluxos de CO, na floresta, 2026

Universidade de Sao Paulo Edit - Ana Pesquisadora

Data card  Settings

General
Name

Fluxos de CO, na floresta, 2026

Identify the campaign, the measurement and the site.

Institution

Universidade de Sao Paulo

Embargo
Status

Ends

Other members

Note

Secao Embargo da aba Settings.

8 Underembargo 60 days left

Dec 7, 2026

Visible to members

Até a publicagao do artigo.

)O

2, Share 1

End early
Extend
Hide

Edit

Para mudar o que os outros membros veem, use Hide ou Show. Para mudar o texto,
use Edit na linha Note.

Estender o embargo

1. Cligue em Extend.
2. Escolha a nova data em New end date. Ela precisa ser posterior a data atual e dar, no
maximo, 90 dias a partir de hoje.
3. Se quiser, expliqgue em Reason.
4. Cliqgue em Extend.
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Extend embargo X

Ends Dec 7, 2026
New end date

dd/mm/yyyy |

Up to 90 days from today - Jan 5, 2027

Reason

S6 o0 dono do dataset define, estende e encerra o embargo.

.

Janela para estender o embargo.

Encerrar o embargo antes da data

Cliqgue em End early. O DataMap pergunta End embargo nhow? e lista 0 que acontece.
Nao da para desfazer.
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r R
End embargo now? X
Set to end Dec 7, 2026 - can't be undone
— Files open to Clima Amazonia members now
— Nothing becomes public until the DOI is promoted
— Anonymous links keep showing the redacted page until

you publish
— Nobody else has access; only you are emailed
Keep embargo End embargo
. 4

Confirmagao para encerrar o embargo.

Lembretes

O DataMap avisa por e-mail 15, 10, 5 e 1 dia antes do fim do embargo. O aviso vai para
VOCE e para as pessoas com quem vocé compartilhou o dataset.

Quando o embargo termina

e Os arquivos passam a ser lidos por todos os membros do workspace. Na janela Share, a
linha Members of o workspace tem o botao Change, em que vocé escolhe se eles so leem
(Read only) ou também editam (Read and edit).

* Nada se torna publico sozinho. A pagina publica s¢ existe quando o DOI esta FINDABLE.
Um aviso no topo do dataset lembra o passo que falta e traz o botao Make DOI findable.

¢ Os links anénimos que ja existem continuam mostrando a pagina com as autorias ocultas
até o dataset ser publicado.
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=X Limites

e O embargo dura até 90 dias, na criacdo e em cada extensao.

Os lembretes saem 15, 10, 5 e 1 dia antes do fim.

e SO se cria link andnimo enquanto o dataset estd em embargo.

O link de download vale 1 hora durante o embargo e 7 dias fora dele.
Encerrar o embargo ndo pode ser desfeito.
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Capitulo 9
Compartilhamento

Convidar pessoas, niveis de acesso, o que os membros podem fazer e historico
de acesso.

Compartilhar da a uma pessoa acesso a um dataset especifico, mesmo que ela nao
seja do workspace.

Abrir a janela de compartilhamento

No alto do dataset, clique em Share. O numero ao lado dele diz quantas pessoas tém
acesso. Vocé também chega a janela pelo cartao WHO HAS ACCESS, no botao
Manage.

)O

= datamap =

Create

1
Published @ Embargoed untilDec7,2026 vl - @ Bytes - 0 files

@ Home Fluxos de CO; na floresta, 2026
€ Datasets Universidade de Sao Paulo Edit - Ana Pesquisadora
<> Notebooks Datacard  Settings

2. Members

About Edit
EMBARGO a8
& Profile Dados em revis&o, sob embargo até a publicago do artigo.
60 days left
Ends Dec 7, 2026 - files open to Clima
Files Version1 v © Ofiles - 0 Bytes + New version amazonia
Members can see it exists. Change
NAME SIZE

“Até a publicagdo do artigo.”

No Results Found Extend End early

It looks like there are no files matching your search criteria.

Try adjusting or clearing your filters to view more results.
2

WHO HAS ACCESS anage
Clear Filters
G-
You and 0 people - 1 pending invitation

Download links expire after 1 hour while embargoed. . .
Anonymous links 1- 0 views

&2 New anonymous link

Metadata

Authors Ana Pesauisadora Fdit . -

Botao Share (1) e cartdo de acesso (2).

Convidar alguém

1. Ao lado do campo, em Access level, escolha Can read ou Can write.
2. No campo Add people by hame, email or ORCID, comece a digitar o nome de alguém do
workspace e clique na pessoa sugerida.
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3. Para alguém de fora do workspace, digite o e-mail ou o0 ORCID iD completo e clique no item
Invite.

Share X
Fluxos de CO. na floresta, 2026

2+ Add people by name, email or ORCID Canread v

WHO HAS ACCESS

@ Ana Pesquisadora (you) owner

ana.pesquisadora@example.com

colega.convidada@example.com

‘m ©9 _ _ Revoke
.__.~ Invited Oct 8 - pending - email sent
... Members of.CIlma Amazonia Change
No access during the embargo - afterwards: read only
ANONYMOUS LINKS ez New anonymous link
& Revisao do periédico, rodada 1 & 0 Revoke

Created Oct 8 - not opened yet

Metadata only, authors redacted - anyone with the link, no account - works until the dataset is published
- the full URL is shown once, at creation

Access continues after the embargo ends m

. |
Janela Share.

Se a pessoa ja tem conta, o acesso vale na hora. Se nao tem, ela recebe um convite
por e-mail. O convite aparece na lista como pendente (pending) até ser aceito, e vocé
pode cancela-lo com Revoke.

Niveis de acesso

e« Owner: quem criou o dataset. Define e encerra o embargo e controla o acesso.

o Can write: |1é, baixa e também edita o dataset, envia arquivos e cria versoes, e compartilha
0 dataset.
e Canread: |é e baixa.
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Para mudar o nivel de alguém ou tirar o acesso, use a lista ao lado do nome da
pessoa: Can read, Can write ou Remove access. Ao tirar, o DataMap pede
confirmacao (Remove access?).

O que os membros do workspace podem fazer

A linha Members of o workspace mostra o que todos os membros podem fazer. Clique
em Change para ajustar:

¢ Read and edit: vale o papel de cada pessoa no workspace, como em qualquer dataset
dele.

¢ Read only: os membros leem e baixam. Editar, enviar arquivos e criar versoes fica com
vocé e com quem tem Can write.

Durante um embargo, os membros nao tém acesso. Essa escolha vale para quando o
embargo terminar.

Historico de acesso

Na aba Settings, a secao History lista, em ordem, o que mudou: convites, links
anénimos, embargos, quem fez e quando.

Histor
Y B Ana Pesquisadora invited colega.convidada@example.com

c  Ana Pesquisadora created anonymous link
Revisao do periédico, rodada 1

& AnaPesquisadora set an embargo until Dec 7, 2026
visible to members - "Até a publicacao do artigo."

Historico de acesso.

—v

Z¥ Limites

e Um convite s6 pode ser usado uma vez.
e S6 quem tem Can write ou € dono compartilha o dataset.
e S0 o dono define o embargo.
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Capitulo 10
Links anonimos para revisores

Criar, o que o revisor vé, contagem de visualizacdes e revogar.

Um link andnimo deixa uma pessoa revisora ler os metadados de um dataset em
embargo sem ter conta e sem saber quem sao as autorias.

Criar um link

1. Abra o dataset em embargo e clique em Share.

2. Na secao ANONYMOUS LINKS, cligue em New anonymous link.

3. Em Label, escreva um nome que so6 vocé vé, por exemplo o da revista e a rodada.
4. Cliqgue em Create link.
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Share X
Fluxos de CO, na floresta, 2026

2* Add people by name, email or ORCID Canread ~

WHO HAS ACCESS

@ Ana Pesqmsadora (you) owner
ana.pesquisadora@example.com

‘'S ) co!ega.conwdadg@example.com Revoke

.__.~ Invited Oct 8 - pending - email sent

288 Members of 'Cllma Amazonia Change

No access during the embargo - afterwards: read only

ANONYMOUS LINKS ez New anonymous link

s Revisao do periédico, rodada 1 © 0 Revoke

Created Oct 8 - not opened yet

Metadata only, authors redacted - anyone with the link, no account - works until the dataset is published
- the full URL is shown once, at creation

Access continues after the embargo ends m
.

Secao de links anénimos (1).
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New anonymous link X

Metadata only - authors, institution, references and DOI redacted. Can be
used to share with publication reviewers.

Label only you see it

JGR Atmospheres, round 2

/\ Free text isn't redacted — check the description for names.

O DataMap mostra o endereco uma unica vez, na janela Copy the link now. Copie e
envie a pessoa revisora. Se perder o endereco, crie um link novo e revogue o antigo.

Janela para criar o link.

O texto livre ndo é ocultado. Confira a descricao do dataset e tire nomes de
pessoas antes de enviar o link.
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O que a pessoa revisora vé

E datamap ANONYMOUS VIEW

& You're reading this dataset as an anonymous reviewer. Authorship is redacted and the files aren't available. The dataset is under embargo until Dec 7, 2026.

vl - @ files - @ Bytes

Fluxos de CO, na floresta, 2026

[redacted] - 1author

About

Dados em revisao, sob embargo até a publicagao do artigo.

Files

3 Ofiles - 0 Bytes

Metadata
Authors [redacted]
Institution [redacted]
License CC-BY-4.0
Title [redacted]

Pagina vista pela pessoa revisora.

¢ Os metadados do dataset, como titulo, descricao e licenca.

e As autorias e a instituicao aparecem como [redacted].

e Os arquivos nao estao disponiveis: nem os nhomes, nem os downloads.
e Nao é preciso ter conta.

Acompanhar as visualizagcoes

Cada link da lista mostra o nome, o trecho inicial do endereco, a data de criacao e
quantas vezes foi aberto. Um link que ninguém abriu aparece como nhot opened yet.

Revogar um link

Na lista, cligue em Revoke ao lado do link. A partir dai, quem abrir o endereco nao vé
mais nada.
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v

=X Limites
e SO se cria link andnimo enquanto o dataset estd em embargo.
e O endereco completo aparece uma unica vez, na criacao.

e Depois do fim do embargo, os links existentes continuam mostrando a pagina com
autorias ocultas até o dataset ser publicado.
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Capitulo 1

Para administradores

Fila de pedidos, aprovar e recusar, workspaces, membros e convites.

Quem tem o papel de administrador vé o item Admin no menu lateral. Ali ficam os
pedidos de acesso e 0s workspaces.

Analisar pedidos de acesso

A aba Requests mostra a fila. No alto, os contadores separam os pedidos abertos
(Open), os de entrada em um workspace que ja existe (Join existing), os de criacao
(New tenancy) e os ja fechados (Closed).

= datamap =

Create

D

@

<>

Do

]

Home
Datasets

Notebooks

Profile

Admin (1]

Requests @ Users Tenancies Activity

Requests

1open - 1 for existing tenancies, 0 for new ones

Join existing 1 New tenancy 0 Closed 0

ACCOUNT REQUEST

gr  Bruno Revisor Join  Clima Amazénia

bruno.revisor@example.com Vou revisar o artigo que cita o dataset de te...

RECENTLY CLOSED

No closed requests yet.

Fila de pedidos (botdo Review em destaque).

Para analisar um pedido:

1. Clique em Review na linha do pedido.

REQUESTED

Oct 8, 2026
today

Q

EMAIL

@ verified

2. Leia o motivo (Reason) e veja em que workspace a pessoa esta hoje.
3. Escolha Join existing, para colocar a pessoa em um workspace que ja existe, ou New
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tenancy, para criar um novo. Em um novo, preencha Display hame e o nome do espaco
(Namespace).



4. Cligue em Approve (ou em Create and approve, no caso de um workspace novo), ou em
Decline... para recusar.

Join Clima Amazonia X

Bruno Revisor - bruno.revisor@example.com - requested today

Tenancy
Clima Amazénia - datamap/production/clima-amazonia v
Tenancy Clima Amazoénia
datamap/production/clima-amazonia + 1 member
Reason “Vou revisar o artigo que cita o dataset de temperatura.”
Currently in datamap/production/public

B3 Bruno is emailed either way.

Decline... Cancel

. 4

Janela de analise do pedido.
A pessoa que pediu recebe um e-mail com a resposta, seja ela qual for. Os pedidos

fechados aparecem em RECENTLY CLOSED.

Workspaces, membros e convites

A aba Tenancies lista todos os workspaces, com o numero de membros e de datasets
de cada um. O workspace Public reune todas as pessoas e nao tem lista de membros.
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= datamap =

@ Home

<>

Do

e

Datasets

Notebooks

Profile

Admin (1]

Requests @) Users Tenancies  Activity

Tenancies

6 tenancies - root datamap - everyone is in public

®

o

o

o

Public
datamap/production/public

Amazon Face
datamap/production/amazon-face

Clima Amazénia
datamap/production/clima-amazonia

Data Amazon
datamap/production/data-amazon

LEGACY - STAGING

o

o

Amazon Face
datamap/staging/amazon-face

Data Amazon
datamap/staging/data-amazon

5

members

0o

members

1

members

1

members

0

members

0o

members

Lista de workspaces (botdes + New tenancy e + Add em destaque).

0o

datasets

0o

datasets

4

datasets

0o

datasets

0o

datasets

0o

datasets

)O

1

+ New tenancy I
Clima Amazédnia

datamap/production/clima-amazonia

2
AP Ana Pesquisadora

ana.pesquisadora@example.c...

Members - 1

Para criar um workspace, cligue em + New tenancy, preencha Display name e

Namespace e confirme.

Para ver os membros de um workspace, clique nele na lista.

Para acrescentar alguém, use + Add. Para tirar, use o botdo de remover ao lado do nome

da pessoa.
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New tenancy X

Display name
Namespace

datamap/production/

Os membros de cada workspace também podem convidar pessoas pela pagina
Members, como descrito no capitulo 3.

b

Janela para criar um workspace.

—Vv

=X Limites

e Cada pessoa pode ter 1 pedido pendente por vez e até 3 pedidos a cada 24 horas.
e Um convite s6 pode ser usado uma vez.
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Capitulo 12

Limites e referéncia rapida

Tabela com todos os limites e glossario.

Esta pagina reune os limites citados nos outros capitulos.

Limites
Tema
Embargo
Lembretes do embargo
Link anénimo
Convite
Link de download
Download
Tamanho e tipo de arquivo
Arquivo enviado
Chave de envio
Cddigo de confirmacgao

Reenvio de codigo

Entrada

Link de nova senha
Senha

Sesséo

Pedido de acesso a
workspace

Lista de datasets

Glossario

Limite

Dura até 90 dias, na criacao e em cada extensao.
Saem 15, 10, 5 e 1 dia antes do fim.

S0 se cria enquanto o dataset estd em embargo.

S6 pode ser usado uma vez.

Vale 1 hora durante o embargo e 7 dias fora dele.

Um arquivo por vez.

Sem limite.

Nao pode ser apagado.

Vale 24 horas; o processamento continua depois disso.
6 digitos, vale 15 minutos e deixa de valer depois de 5 erros.

A cada 90 segundos, com até 5 e-mails por hora para cada
endereco.

Bloqueio de 15 minutos depois de 10 senhas erradas.
Vale 1 hora e s6 pode ser usado uma vez.

Pelo menos 10 caracteres.

Dura 30 dias.

1 pendente por vez e até 3 a cada 24 horas.

10 por pagina; vocé pode escolher 15 ou 20, e nunca passa
de 20.

o Dataset: Conjunto de arquivos com descri¢ao, autorias e licenca.
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Versao: Um retrato dos arquivos do dataset. Cada envio de arquivos novos cria uma
versao.

Workspace: Espaco de um grupo ou projeto. Na interface atual aparece como tenancy.
Public é o workspace de todas as pessoas.

Embargo: Periodo em que s6 o dono e as pessoas com quem ele compartilhou chegam
aos arquivos.

DOI: Identificador permanente que permite citar o dataset.

Link an6nimo: Endereco que deixa uma pessoa revisora ler os metadados de um dataset
em embargo, sem conta e sem ver as autorias.

Nivel de acesso: O que uma pessoa pode fazer em um dataset compartilhado: Can read ou
Can write.

ORCID: Identificador de pesquisadoras e pesquisadores. Serve para entrar no DataMap.
TUS: Protocolo de envio que retoma de onde parou quando a conexao cai.

50 de 50



